附件2：
2025届困难群体就业帮扶优秀案例格式
一、撰写说明
（一）案例内容

案例内容涉及通过加强就业扶贫，优先帮扶贫困家庭毕业生就业创业，促进就业脱贫，包括创新就业推荐形式，拓宽就业渠道，引导大学生组建项目团队，以创业带动就业，积极对接实习见习岗位，引导大学生在实习见习中提高职业生涯规划能力和就业择业能力等方面。

案例材料包括基本情况、实施进展、主要特点、成效经验以及下一步在更大范围内推广实施的考虑等，内容要丰富、翔实、生动，见人见事、见情见理，多用数据和典型事迹说话，特别是反映个人通过教育改变命运，阻断贫困代际传递的鲜活事例。

（二）案例结构

1.标题。鲜明反映案例的核心内容及特色，可采取主副标题形式。

2.摘要。简明概括案例主要内容，包括主要举措、取得成效等。（约100字）

3.关键词。选取4-6个案例核心词汇。
4.实施背景。分析面临的挑战与存在的问题，反映案例实施的必要性和迫切性。（约200字）

5.主要做法。紧贴主题，包括：（1）模式提炼，可通

过结构化图形等形式呈现；（2）具体做法，分层次撰写实
施的关键举措。（约1500字，可图文并茂，配图2-3张）
6.成果成效。介绍通过该案例实施取得的成效。（约300字）

7.经验总结。总结提炼案例成功的关键要素，分析经验启示，提出案例存在的不足与下一步的举措。（约200字）
8.推广应用。案例推广的适用范围、应用场景、注意事项等。（约200字）
（三）文字要求

1.体例要求。案例中未能详述的内容，可作为辅助材料以附件形式加以补充。辅助材料不做字数、形式等要求，可以是PPT、宣传册、视频片等文件。

2.案例表述。案例应以第三人称阐述，不可用第一或第二人称，一般采用单位简称，不要以“我们”“我单位”等简称。案例要围绕主题，突出创新点，不要面面俱到。案例成果来源于实践，要结合实际情况进行理论、做法等方面的阐述，兼顾科学性、系统性和可操作性。案例文字表述要科学、准确、清楚、朴素，各类表格、数据、计量单位等要按照公开出版物的标准编排。

3.案例层次。案例层次不宜太多，标题不要超过四级。

二、格式要求

（一）格式标准
标题－黑体小二
单位－楷体四号

（居中对齐，行距：固定值28磅，不加粗）

摘  要：宋体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，“摘要”两字加粗，内容不加粗。

关键词：宋体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，“关键字”三字加粗，内容不加粗。
1.一级标题

黑体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，不加粗。

2.二级标题

楷体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，加粗。

3.三级标题（宋体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，加粗）

正文：宋体四号，首行缩进2字符，行距：固定值28磅，不加粗。

表格：宋体五号，单倍行距，居中对齐，行高6mm

表格批注：宋体小五，居中

插图：上下型，居中

图注：宋体小五，居中
（二）图片要求

1.文中图片插在Word文档适当位置并作标注，同时以附件形式单独发送。

2.图片要求清晰，色彩、亮度适中，原则上精度不低于300dpi。

